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Daten bearbeiten

Fiigen Sie neue Entrige hinzu, bearbeiten undjoder loschen Sie bestehende Eintrage. Griine Felder kinnen in verschisdene
Sprachen iibersetzt werden. Kiicken Sie dazu auf das Plus-Zeichen vor der Beschriftung

[ (oupiaern [edspecher Ftoshen J

Anderegger Andrea, AA, Abteilungsleiterin [ Such-Mame Immm,ammsam-

Hutter Cyrill, HC, Geschéfisleiter

Iten Sandra, 51, Mitglied des Vernalungsrates

Miller Heinz, HM, Entricklungsleiter s [Heinz Miler

Munz Philipp, PMU, Abteilungsleiter [ Funktion |

Muster Peter, PM, Abtelungskiter

e Tnitia

Oberhofer Peira, 20, Sachbearbeiterin belen [#as

Mowac et Tel. direkt [os18541177
~Fax direkt [oa1854 1277
-Mobil |
E-Mail [heinz, mueller @examplesolution. com
Unterschrift farbig H, Aufl.. [%Signatures=e\HM.600dpi.color. 700.300.jpg
Unterschriftsfin H. Aufiss.... [%Signatures®HM.600dpi.bw. 700.300.pg
-Unterschrift farbig N, Aufl... [%Signatures%\4M. 150dpi. color. 700.300.jpg

“Unterschriftsfw N, Auflas. .. [%Signatures%\HM. 150dpi.bw. 700.300.pg
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Ansicht
Sortieren nach

Altualisieren

Umbenennen rickgéngig machen

Groove-Ordnersynchronisierung
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Ordner
Verkniipfung

Microsoft Cffice Access 2007 Datenbank
Bitmap-Bild

Kontakt

Microsoft Office Word-Dokument
Jeurnaldokument

officeatwork PowerPoint Smart-Content
officeatwork PowerPoint Master-Template
officeatwork Word Smart-Content
officeatwark Word Smart-Template
officeatwork Word Master-Template
Microsoft Office PowerPoint-Prasentation

Microsoft Office Publisher-Dokument

EECEEEERERNDE &

Textdokument

B Microsoft Office Excel-Arbeitsblatt
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D’ateir Bearbeiten  Ansicht Extras 7

Name

4

Einladung Musterbrief

l l Master-Template wahlen [ }
\ihlen Sie ein Master-Template aus der folgenden Liste und kicken Sie OK, um ‘
dieses mit dem Smart-Template zu verbinden.

‘Wi Brief (Datsiname: Letter.ont)

il jKurzmitteilung (Dateiname: Note .owt)
il Offerte (Dateiname: Offer.owt)

P
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Einladung.ows - officestwork Word Smart-Template Manager _=x
Higerman | oot |Liscenial Rasenien =}
(Quuenaaws Bt Lo | [ () I @Y @ D ‘
! Drganisation ~ &) Kontaktperson~ #~ . i o k - . P
B rutor Qemphraer  O- & Kurzbrief - A Word-Felder . ki |V s o S jen Entfemen
officeatwark Master Properties = || Zwischenablage Felder & Funktionen |Sprungreihenfalge Sprachen
| | Betreff-Englisch (GroRbritannien)
lisch (GroBbritannien) SUBJECT.2057 [Kempatibiltdtsmodus] « Micresoft Word = = x
Betreff e
i aen  Ansient @
Beilagen a e&

ranzdsisch (Schweiz)

vorlagen = andem

¥

##

Einladungiows - officestwork Word Smart-Template Manager

) Inhalt | Seripts ssistents
e et - e |
) ftraggeh () Dokument T e L
| @ tarention~ B Kontabtperan™ fr -} mn &
rzbrief = 15 i ‘Word-Felde =nt-Funktionen | riges F Entfe
@ Autor - BEmptinger- @~ B Fuhins MTme‘mlﬁqEn e - } Feld 7 G
75 || Zwischenablage | reihentt Sprachen
Betreff - Deutsch (Schweiz) ‘
IR SUBJECT.2055 [Kompatibilitstsmodus] - Microsaft Word - = x
RO stoce D MO et MOt = et O g WO e W e @
20 g | [t BT |35 5| y ' B
mﬂ G F T ke x5 : 6& ‘ *|
infagen - :
g | A"A’L’lLA | vorlagen - andern ~ -
Zwischenablage & Sehriftart £} Formatvariagen
2| 'worters =
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Word Smart-Template Manag:

| mnhalt | Scripts

— = x

@ Ubersetzng gy Avftraggeber~ -
 Organisation - &JKontakipersan = v

hm @ D

- T

& Autor- BEmptonger+ @ B et ‘wmd»felder -Funidionen, | Vorheriges Entfemen
officeatwork Master Properties prachen
Inhalte Betreff - Deutsch (Schweiz)

=) {8 Engisch (Grobitannien)

Einladung zum

@ CERTRE SUBJECT.2055 [Kompatibilitatsmotus] - Microscft Word - = x
T = o
| stat | Emfagen Verwelse Ansicht @
G ana -l - | & o
i T . |
08 | Semeeem Ari)
agen =
S || A A A vorlagen=  ndemn - -
Zwischenablage. (= Schriftart = Formatvoriagen il

< || seite:1von1 | worteno | 8 Englisen wsA) |

& ) 16"1 7+

8

6 #

Gerne laden wir Sie zum

ort:
Datum
Zeit:

\ Einladung.ows - officestwork Word Smart-Template Manager =
‘ | Inhalt | Seripts  Assistenten
|| @ Ubersetzung Gy Auftraggeber - - B DokumentTyg = m {‘_} IIII ' ® e 9
) Organisation ~ ) Kontaktperson - #- - ‘ s
. Kurzbrief - ¥ i Word-Felder unktionen | rige Entfe
S Autor- ‘a Empfanger~ @) i n}w Selen ord-Felder -Funktione :h sy | ermen
| officeatwork Master Properties || Zwischenablage Felder & | Sprungreihenfalge, Sprachen
inhate [/ Text-Deutsch (Schweiz)
=) ] Englizch (GroRbitannien) H9-0 : TEXT 2055 [Kompatibilitstsmodus] - Microsoft Word = ox
| Start | Einfigen  Seiteniayout  Verweise  Sendungen  Uberprifen  Ansicht  officeatwork @)
4| Al -l =- 3 a ; && =
e 3 || F & U~ oabex x I ) ‘ "
gen & 2
S| A A vorlagen~  &ndern~ ‘ -
Zwischenablage = Schriftart’ i _Formatvoriagen

a¥

Seite;1vond | Worten 0 < Deutsch (Schweiz) |
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H9 -0 )+ Einladung Rom 05, Deuber Tuggen [Kempatibilititsmedus] - Microsoft Word - = x
start | Enfugen  Seienfayout  Verwsise  Sendungen  Uberprufen  Ansicnt  officeatwork @
= - = =t 23 Suchen ~
= g | Ui i o b R (A AaBbCel 4aBHC:L | AaBbCeL| % N
5 == i has I
Einfiigen 7 | F KU - e % X AW A-‘ Fett Hervorhe,.. | T Standard | — Fﬂ’{‘_‘d;\'ﬂ"ﬂgm | s msrierers =
| K | | | bkt |
Zwischena., & Schriftart = | Absatz & Formatvariagen | pearveiten |

Einladung zur Filialerdffnung

Sehr geehrter Herr Deuber

Sie an die Erdffnung unserer neuen Filiale in Rom einzuladen. istuns eine grosse Freude. Neben der Rede
des Biirgermeisters von Rom warten noch viele weitere Uberraschungen auf Sie. Sie werden begeistert

sein!

Bitte bestatigen Sie Thre Teilnahme bis zum 15. Marz per E-Mail an Philipp Munz auf
ohilipp munz@starsolutions.com Besten Dank!

Freundliche Grisse

Star Solutions SA

Philipp Munz

Abteilungsleiter

PS: Eine genaue Wegbeschreibungund Thr Parkticket erhalten Sie zusammen mit diesem Brief.

Seite:Tvon1 | Worter 18127 | < Deutsch (Schweiz} |

! . )& 9




n
% % % +
( # 6 #
- Einlacl Word Smart-Te = x
? o o g+
G Aligemein | Inhalt | Scripts  Assistenten x |
Gomen domer Sosmern B T 8 @D
3 Organisation - &) Kontaktpersan~ '~ i . 2 ‘ i o & .
Qvinor- QEmptsnger= @ & Kurzhrief - Ms'[esdrin?ﬂgen ||| Word-Felder -Fur 4 Vm?i;qs g | Hinaufiigen Entfemen
officeatwork Master Properties || zwiscodipiage Felder & Funktionen | [Sprungreihenfolge. Sprachen
Inhalte
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Einladung.ows - officeatwork Word Smart-Template Manager - = x
Allgzmein | Inhatt | Seripts  Assistenten x
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| & Autor @ Empfanger- @~ Teut sinfigen - Feld
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Gerne laden wir Sie zum [Anlass] ein:

Bitte bestatigen Sie Ihre Teilnahme bis zum per E-Mail an Philipp Munz auf
philipp. munz@starsolutions.com. Besten Dankt

o Assistenten
[7] Einsteliongen
»
7 | Seiter1 vont- | Warter 31 |u§ ‘Deutsch (Sehweiz) |
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| & Autar~ Such-Name Text ginfugen v s Felg @ |
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Gerne laden wir Sie zum [AREss] ein
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Ready || ¥erbundenes Master- Template: Bief (Dateiname: Letteront) 3% |
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Gerne laden wir Sie zum [Anlass] ein.

Bitte bestatigen Sie Ihre Teilnahme bis zum [Datum] per E-Mail an Kontaktperson Name auf
Kontaktperson E-Mail. Besten Danki

g
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officeatwork Losung &ffnen...
Example Solution Vorlagen
Lasungs-Version aktualisieren
Info Gber officeatwork

Schliessen
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©

powerad by
officeatwork

| ] officeatwork Templete Chooser =

||

Wihlen Sie die Vorlage, um ein Dokument zu erstellen B

BenUtzen Sie die Suche-Funktion, um bestimmte Vorlagen zu suchen, Immer
wieder verwendete Vorlagen kannen Sie zu Thren Favoriten hinzufiigen.

[aordner] ,suche eFavarten |

= Erladung
u 00 Master-Templates % Musterbrief

[y 01 Admmistration

D 02 verkauf
D 03 Beratung

D Examples - Templates

) Bl +C 1'C

sared by
officeatwork.

Dokumentsprache wahlen

Wahlen Sie die gewiinschte Dokumentsprache,

= 1

English (United Kingdom)
French (Switzerland)
German (Switzerland)
Italian (Switzerland)
Russian (Russia)

[ Uberspringen Abbrechen

Zurtick _i Weiter > Fertig

) o 11



83 o < # % "

l ' Persénliches Profil wahlen

Wishlen Sie das gewinschte persorliche Profil

[[Eﬂearbeten | « Standard-Profi I

(Benutzerdefiniert) ¥l Organisation  [ziirich, Kommunikation
Chef _

S dant il 1 Autor [Muster Peter, PM, Abteiungsleiter

# Auftraggeber |Muster Peter, PM, Abteilungsleiter

Kontaktperson |Muster Peter, PM, Abteilungsleiter

-

[ Unterschrift 1 [Muster Peter, PM, Abteiungsleiter
#l Unterschrift 2 [(Leer)

powered

SFeestmo  [ClUberspringen [Ahbrechaﬂ ] [ < Zuriick ] f Weiter > ] [ Fertig ]

# ) +2 1y

Empféanger definieren I ﬂ,
Geben Sie die Empfanger-Informationen ein.

[_a_‘-:jLeer ([~ Outlogk g TwixTel i Adressen [

Versandart

|

Komplette Adresse |Peter Muster
Designgasse 37
3008 Zorich

E-Mail peter.muster@bluewin.ch
Anrede Sehr geehrter Herr Muster| n |

ieekaa Abbrechen < Zuricc

& #$% =0 "

%



Zwischena.. ™

‘ Start \iﬁgln

Zurich, 28. Juni 2007/PM

Einladung zum [Anlass]

Sehr geehrter Herr Muster

Gerne laden wir Sie zum [Anlass] ein-

Ort:
Datum:
Zeit:

Bitte bestatigen Sie Ihre Teilnahme bis zum

peter muster@examplesolution.com. Besten Dank!

Telefax 01 9576543

petermuster@esamplesciution.com

Seiteilvonl | Warten95 | <5 Deutsch (Schweiz) |

per E-Mail an Peter Muster auf

%

- Dokumentd [Kempatibilitstsmedus] - Microseft Ward Tabelléntools I SR
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Einfugen [Fl& 0 -aex % & |#- A== Fett  Hervorhe,. T Standard ;.Fur;:;v;:\ﬁtm i
Schriftart = Formatvariagen 5| Bearbeiten |
Preter Muster Beeneraens
Desvgnga_sse a7 Postfach 2457
8008 Zurich 8000 Ziirich
Telefon +41 (0)44 457 8634
Telefax +41(0)44 457 6644
Informatik
Peter Muster
Abteilungsleitsr
Telefon012345678
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Zwischenablage [ Schriftart

Gerne laden wir Sie zum [Anlass] ein:

ort: [or
Datum:  [Datum]
Zeit [Zeit]

Dirfen wir Sie bitten, Ihre Teilnahme bis zum [Datum] per E-Mail an Kontakiperson.Name
(Kontaktperson.E-Mail) zu bestatigen. Besten Dankl
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